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ПЛАН –ГРАФИК 
работы МОУ СОШ №11
 по подготовке к государственной (итоговой) аттестации учащихся
 в форме ЕГЭ на 2009-2010 учебный год
	№

п/п
	мероприятия
	сроки
	ответственные

	1
	Назначение ответственного по школе:

- за подготовку и проведение ЕГЭ;

-за ведение базы данных;

-консультантов по предметам для подготовки учащихся к ЕГЭ;

-за создание базы данных информационных

материалов по ЕГЭ.


	Сентябрь 2009
	Богачева Л.И, директор школы

	2.
	Проведение совещания по вопросу изучения справки анализа результатов ЕГЭ -2009; 

Утверждение плана работы по подготовке и проведению ЕГЭ в 2009-2010 уч. году.


	Ноябрь

август
	Литвинова С.В.,зам.директора по УВР
Богачева Л.И.

	3
	Сбор копии документов личности выпускников 9,11 классов.

Подготовка списков по документам личности для формирования электронной базы данных выпускников 9,11классов.


	октябрь
	Классные руководители,

Литвинова С.В.



	4
	Организация консультаций для учащихся по подготовке к ЕГЭ.

( расписание вывесить на стенд, ознакомить родителей, учащихся)
	октябрь
	Литвинова С.В.

	5
	Работа учителей – предметников по подготовке выпускников к ЕГЭ (подготовка справочных, информационных и учебно- тренировочных материалов, оформление стендов, составление графика консультаций, обучение заполнению бланков ответов).
	В течение года
	ШМО

	6
	Контроль деятельности учителей- предметников по подготовке учащихся  к ЕГЭ.
	В течение года
	Литвинова С.В.

	7.
	 Участие учителей- предметников в работе методических объединений по вопросам ЕГЭ: информационной, организационной, образовательной деятельности учителя.
	В течение года
	Федоренко В.М., зам.директора по УМР

	8
	Оформление информационно- справочных стендов «ЕГЭ-2010»в рекреации и кабинетах
	Ноябрь (по мере поступления документов)
	Учителя-предметники,

Литвинова С.В.

	9.
	Проведение мониторинга знаний учащихся по русскому языку и математике. 
	По плану ВШК
	Литвинова С.В.

	10
	Организация проведения краевых диагностических работ

 
	По отдельному графику
	Литвинова С.В.

	11.
	Проведение цикла бесед с выпускниками 11 классов: цели, содержание и особенности подготовки и проведения ЕГЭ; знакомство с инструкцией по подготовке и проведению ЕГЭ, бланками ЕГЭ
	Ноябрь-январь
	Литвинова С.В.

Классные руководители

	12.
	Заседания методических объединений учителей-предметников по организации учебно- методической работы в школе с учётом  ЕГЭ 
	По отдельному плану
	Федоренко В.М.

	13
	Административные совещания у директора или у зам.директора по УВР по вопросам подготовки и проведению ЕГЭ
	По отдельному плану
	Директор,
Зам. дир.по УВР

	14
	  Обновление , формирование базы данных участников ЕГЭ, предметы по выбору.
	Ноябрь-февраль
	Литвинова С.В.

	
	 Подготовка раздаточных материалов — памяток для выпускников, участвующих в ЕГЭ

	декабрь
	Литвинова С.В.

	15
	 Пополнение библиотечного фонда методической и информационной литературой

по ЕГЭ.
	В течение года
	Кибирева Н.В.

	16
	Проведение родительских собраний в выпускных классах –информирование, знакомство с Положением о формах и порядке проведения ЕГЭ, о результатах краевых диагностических работ, о правилах приема в вузы и ссузы, о результатах пробных экзаменов
	1 раз в четверть
	Классные руководители

	17
	Формирование базы данных организаторов

для проведения ЕГЭ
	Ноябрь, февраль
	Литвинова С.В.

	18
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению ЕГЭ
	декабрь
	Классные руководители

	18
	Размещение информации по ЕГЭ на школьном сайте.
	По мере необходимости
	Тытарь И.В.

	19
	Контроль  администрации  школы  за выполнением плана-графика по подготовке к ЕГЭ.


	
	Богачева Л.И.

	20.
	Проведение педагогического совета с отчётом

о выполнении мероприятий по информированию выпускников и их родителей по вопросам ЕГЭ, с отчётом классных руководителей, психоло- огической службы о работе, отчёт руководителей МО о подготовке к проведению ЕГЭ.
	февраль
	Федоренко В.М.

	
	
	
	

	21
	 Проведение  репетиционных  ЕГЭ  по  русскому языку и математике
 
	апрель
	Литвинова С.В.

	22
	Собеседование с выпускниками и их родителями : уточнение состава участников ЕГЭ по предметам с учётом Правил приёма в ВУЗы и ССУЗы
	До 1 марта
	Классные руководители,
Литвинова С.В,

	23
	Обучение педагогов – организаторов ЕГЭ на курсах, на районных семинарах

 


	По отдельному графику
	Федоренко В.М.

	24
	Административное совещание. Анализ результатов пробного ЕГЭ.

 
	апрель
	Литвинова С.В.

	25
	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к государственной итоговой аттестации.

 
	май
	Богачева Л.И.

	26
	Организация  и проведение ЕГЭ по обязательным предметам и предметам по выбору.

Организация сопровождения и явки выпускников на ЕГЭ (транспорт, явка выпускников с пропусками, паспортами, внешний вид, инструктаж о мерах безопасности в пути и пр.)


	июнь
	Литвинова С.В.
Классные руководители

	27
	Получение протоколов результатов ЕГЭ, ознакомление всех выпускников-участников ЕГЭ с протоколами экзаменов в течение 1-2 дней


	июнь
	Литвинова с.В.

	28
	Организация проведения апелляций: разьяснение порядка подачи заявлений ( время, место, сроки)
	Июнь
	Богачева Л.И.

	29
	Контроль за правильностью оформления записей результатов экзаменов в классных журналах.
	июнь
	Литвинова С.В.

	30
	Организация участия выпускников в ЕГЭ в резервные сроки.


	
	Литвинова с.В.

	31
	Получение и выдача свидетельств о результатах сдачи ЕГЭ выпускниками.
	июнь
	Литвинова С.В.

	32
	 Оформление документации в соответствии с требованиями нормативно-правовой базы.
	Июнь
	

	33
	Проведение педагогического совета по результатам ЕГЭ -2010 года. Анализ, проблемы, задачи и пути решения.
	июнь
	Богачева Л.И,


